Cémara Municipal de S&o Lourengo — MG
02.388.661/0001-61

Edital de licitacao

Processo n2: 39
Modalidade: Pregao Presencial N2 04
Tipo: Menor preco

A Camara Municipal de Sao Lourenco, por intermédio do Pregoeiro, designado
pela Portaria n.? 06 de 02 de janeiro de 2020, e equipe de apoio, com a
autorizacao do Presidente da Camara, de acordo com a Lei n.® 8.666 de 21 de
junho de 1993 e suas alteragdes; e Lei n.? 10.520 de 17 de julho de 2002, torna
publico, para ciéncia dos interessados que dia: 03 de setembro de 2020 as:
13:00h na Sede da Camara Municipal de Sao Lourenco, situada a Alameda
Dr. Gabriel Avair, n.2 58 — Credenciamento e posteriormente Abertura dos
Envelopes ou caso nao haja expediente nesta data, no primeiro dia CUtil
subsequente, realizard licitagdo na modalidade Menor Preco, visando: “Aluguel
de software para organizacao e gestao do arquivo documental da Camara
Municipal”, consoante a Lei Federal n. 10.520/02 e subsidiariamente, pela Lei
Federal n.® 8.666/93. As empresas interessadas poderdao obter o Edital
diretamente no site oficial da Camara: www.camarasl.mg.gov.br,

1 - DO OBJETO

— A presente licitacdo tem por objetivo de: “Aluguel de software para
organizacao e gestao do arquivo documental da Camara Municipal”

1.1 — Integram o presente instrumento convocatério, como anexos, 0s seguintes

documentos:
e Anexo | — Termo de Referéncia;
e Anexo Il — Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacao;
e Anexo lll — Declaragcédo de que nao emprega menor de idade;
e Anexo IV — Declaragéo de inexisténcia de fatos supervenientes;
e Anexo V — Dados Cadastrais;
e Anexo VI — Declaracdo de enquadramento como microempresa ou

empresa de pequeno porte;
e Anexo VIl — Minuta da proposta (sugestiva).

1.2 — A descricao detalhada contento as especificaces e condi¢des da compra
e fornecimento a ser contratado estdo discriminadas no anexo deste
instrumento convocatério que deverao ser estritamente observados pelas
licitantes, quando da elaboragao de suas propostas.

2 —DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

2.1 — Somente a Comissdo Permanente de Licitacdo para pregdo esta
autorizada a prestar oficialmente informacdées ou esclarecimentos a respeito
deste pregdo. As eventuais informacdes de outras fontes nao serado
consideradas como oficiais.
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2.2 - Os interessados que desejarem maiores esclarecimentos acerca da
presente licitagdo poderao enderecar a solicitacdo a CPL PREGAO, através do
e-mail licitacdocamarasl@hotmail.com, em até 02 (dois) dias Uteis antes da data
para abertura do certame, tendo a Comissao 02 (dois) dias Uteis para responder.
2.3 — A solicitagcdo de informacées ndo motivara prorrogacdo da data de
licitacdo, salvo se, a juizo da Comissao Permanente de Licitagdo - CPL para
pregao forem substanciais. Neste caso, a Comissao de Licitacdo reabrira o prazo
de 08 (oito) dias Uteis entre a comunicagdo aos interessados e a data de
recebimento dos Envelopes.

24 — A Comissao de Licitacdo nao assume responsabilidade alguma
relacionada com proposta de licitantes que ndo obtiveram este Edital e seus
Anexos diretamente com a Comissao de Licitacdo. Em consequéncia, ndo serao
aceitos protestos ou reclamagdes de licitantes em relagédo a tais documentos e
suas emendas, se houver.

3-DO VALOR TOTAL

3.1 — Aremuneracao média global estimada para compra e contratacao total dos
produtos é de R$ 18.053,52 (dezoito mil, cinquenta e trés reais e cinquenta
e dois centavos).

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E REPRESENTACAO

4.1 — Poderao participar da presente licitacdo, pessoas juridicas, do ramo
pertinente ao objeto desta licitagdo e que comprovem possuir os documentos de
habilitagao requeridos neste PREGAO PRESENCIAL;

4.2 — E vedada, na presente licitacdo a participacao de:

4.2.1 — Empresas que estejam suspensas de participar de licitacdo
realizada pela Camara Municipal de Sao Lourenco.

4.2.2 — Empresas cujos dirigentes, socios ou gerentes tenham qualquer
vinculo empregaticio com a Camara Municipal de Sao Lourenco, respeitando o
disposto no inciso Ill, do artigo 99, da Lei Federal n.? 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, e pessoas juridicas das quais participem membros, servidores ou
servidores a disposicdo da Camara de Sao Lourengo como sdcios, gerentes ou
diretores.

4.2.3 — Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

4.3 — As empresas participantes poderao ser representadas no processo por
seus titulares ou por representantes legais munidos do instrumento de
procuragdo com poderes especificos para a pratica de quaisquer atos deste
procedimento licitatério, inclusive o poder de interposicdo de recurso e
desisténcia expressa dos membros e ainda, poderes expressos para assinatura
de Contratos.

4.4 — A legitimidade da representacao sera demonstrada por um dos seguintes
documentos, em original ou copia autenticada, no seu prazo de validade e na
abrangéncia do seu objeto, acompanhados de célula de identidade ou outro
documento de identificagdo de Fé Publica do representante:
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4.41 — Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato
social ou outro instrumento de registro comercial registrado na Junta Comercial
ou, tratando-se de sociedades civis, 0 ato constitutivo registrado no cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura,
devidamente atestada sua autenticidade;

4.5 — Poderao participar do presente certame somente as empresas ME ou EPP
que atenderem aos parametros legais de celebrar contrato com o Poder Publico,
conforme legislacao vigente.

5 — DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

5.1 — Os envelopes contendo os DOCUMENTOS DE HABILITACAO ¢ a
PROPOSTA DE PRECO serdo recebidos no enderego mencionado no
predmbulo deste edital, em sessdo publica de processamento do PREGAO
PRESENCIAL.

5.2 — As propostas de precos e os documentos de habilitacdo deverdo ser
apresentados em dois envelopes fechados, contendo em sua parte externa os
seqguintes dizeres:

ENVELOPE N. 01 - PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE SAO LOURENCO
PROCESSO LICITATORIO N.2 39/2020
PREGAO PRESENCIAL N.2 04/2020
DATA DA ABERTURA: 03 DE SETEMBRO DE 2020
HORARIO: 13:00 H
OBJETO: “Aluguel de Software para organizacao e gestao do arquivo
documental da Camara Municipal”

[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE]
[ENDERECO COMPLETO, TELEFONE E FAX DA EMPRESA LICITANTE]

ENVELOPE N. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO LOURENGCO
PROCESSO LICITATORIO N.2 39/2020
PREGAO PRESENCIAL N.2 04/2020
DATA DA ABERTURA: 03 DE SETEMBRO DE 2020
HORARIO: 13:00 H
OBJETO: “Aluguel de Software para organizacao e gestao do arquivo
documental da Camara Municipal”

[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE]
[ENDERECO COMPLETO, TELEFONE E FAX DA EMPRESA LICITANTE]
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6 — APRESENTACAO DA DE~CLARAQAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

6.1 — O licitante devera apresentar, fora dos envelopes, Declaracdo de
cumprimento das condicées de Habilitacdo, podendo utilizar como modelo o
estabelecido no ANEXO II, deste edital.

7 — DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS DE PRECO (ENVELOPE N.2 01)

7.1 — A PROPOSTA DE PRECOS, apresentada no Envelope n.® 01 sera
apresentada em uma via, na lingua portuguesa, datilografada ou impressa, sem
emendas, rasuras, ressalvas ou estrelinhas, em papel timbrado da empresa
proponente, devidamente carimbada e assinada pelo representante legal da
licitante na ultima pagina e rubricada nas demais, devendo ser elaborada
obrigatoriamente de acordo com as especificacbes técnicas e condigdes
estabelecidas no respectivo Termo de Referéncia.
7.2 — A proposta devera conter o preco de cada produto e o total geral, de acordo
com o estabelecido no Termo de Referéncia, em moeda corrente nacional, com
todos os custos incidentes tais como: despesas decorrentes de impostos, taxas,
seguros, contribuicbes e obrigacdes sociais, trabalhistas, previdenciarias,
demais encargos cabiveis, frete e outros.
7.3 — Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data da entrega das propostas.
7.4 — Para as propostas que omitirem o seu prazo de validade fica estabelecido
que este prazo seja o estipulado no edital;
7.5 — A proposta devera conter nome, identidade, CPF, profissao e enderec¢o do
representante legal da empresa que assinard o Contrato, na hipbtese de
vencedora do certame.
7.6 — Quando a licitagédo for de compra de bens de consumo, a proposta devera
conter a marca do produto.

7.6.1 — Caso o licitante apresente mais de uma marca para 0 mesmo
produto, sua proposta sera desclassificada.

8 — DOS PRECOS

8.1 — Nao se admitira propostas que apresente preco global ou unitario
simbdlicos, irris6rios ou de valor zero, incompativeis com os precos de mercado,
ou com precos manifestamente inexequiveis, podendo para tanto, exigir-se por
ocasidao da anadlise de precos, a demonstracdo da viabilidade dos mesmos,
através de documentacao que comprove que 0s custos serdo coerentes com 0s
de mercado.

8.2 — Também sera considerada manifestamente inexequivel a proposta que nao
atender ao disposto no artigo 48, § 1°, da Lei n.® 8.666/93.

8.3 — Os precos propostos serao de exclusiva responsabilidade da licitante, nao
lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

8.4 — Para cada licitante s6 sera admitida uma Unica proposta de preco, sob pena
de desclassificacao.
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8.5 — Em nenhuma hipotese, o conteudo das propostas podera ser alterado, seja
com relacdo as caracteristicas técnicas, prazos, equipamentos e materiais ou de
qualquer outra condicao que importe modificacdo dos seus termos originais,
ressalvadas aquelas destinadas a sanar apenas falhas formais, alteracdes essas
qgue serdo analisadas pelo Pregoeiro.

8.6 — A falta de data e/ou rubrica da proposta somente podera ser suprida pelo
representante legal presente a reunido de abertura do envelope “Proposta de
Precos” e com poderes para este fim, sendo desclassificado o licitante que n&o
satisfizer tal exigéncia.

8.7 — A falta do CNPJ e/ou endereco completo podera também ser suprido com
os documentos apresentados dentro do Envelope n. 02 — “Documentos de
habilitacao”.

8.8 — A apresentacao da proposta implicara na plena aceitacéo, por parte do
licitante, das condicdes estabelecidas neste Edital e nos seus Anexos.

8.9 — Se, por motivo de forca maior, a adjudicacao nao puder ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta, ou seja, no minimo de 60 (sessenta) dias e,
caso persista o interesse da Camara Municipal de Sao Lourenco, este podera
solicitar prorrogacdo geral da validade acima referida, por igual prazo, no
minimo.

9 — DA ADEQUAGCAO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 — O licitante classificado, provisoriamente, em primeiro lugar devera adequar
sua proposta ao seu lance ou negociacédo, no prazo maximo de 03 (irés) dias
Uteis, contados da data da realizacdo do pregao. A nao apresentacao ensejara
aplicacdo das penalidades legalmente previstas, bem como na sua
desclassificagéo.

9.2 — A adequacdao da proposta devera atender a todos os requisitos
estabelecidos neste instrumento convocatorio.

10 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1 — O ENVELOPE 02 - documentos de habilitacdo, devera conter em uma
Unica via os documentos abaixo relacionados, para habilitagdo legal, os quais
poderao ser apresentados em original, cépia autenticada em cartério ou ainda,
serem autenticados por membro da Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL.
Neste caso, as fotocOpias deverdo vir acompanhadas dos originais_e
apresentadas a Comissdao para a necessaria autenticagdo. SO SERAO
ACEITAS COPIAS LEGIVEIS (nao sera aceita copia em papel de fax).
10.2 — Todas as folhas dos documentos constantes dos envelopes deverao ser
rubricadas da primeira a ultima folha, preferencialmente numeradas, na ordem
solicitada, de modo a refletir o seu numero exato.
10.3 — Os documentos emitidos via internet por 6rgao ou entidades publicas e
suas copias reprograficas dispensam a necessidade de autenticagdes.
10.4 — Da documentacao relativa a habilitacao juridica

10.4.1 — Registro Comercial, no caso de empresa individual, manifesto de
acordo com o objeto do certame.
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10.4.2 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado com objeto social expressamente pertinente ao objeto
do certame.

10.4.3 — Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as
alterac6es ou da consolidagéo respectiva.

10.5 — Da documentacao relativa a habilitacao fiscal

10.5.1 — Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

10.5.2 — Certificado que comprove a regularidade fiscal perante a
Fazenda Federal (Certidao Negativa de Divida Ativa da Unido, unificada ou néao)
dentro do prazo de validade.

10.5.3 — Certificado que comprove a regularidade fiscal perante a
Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, dentro do prazo de validade.

10.5.4 — Certificado que comprove a regularidade fiscal perante a
Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, dentro do prazo de validade.

10.5.5 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo — FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS — CRF).

10.5.6 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

10.6 — Da documentacao relativa a qualificacao econémico-financeira

10.6.1 — Certiddao Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial, expedida dentro de um prazo maximo de 90 (noventa) dias
anteriores a sessao publica de processamento deste Pregao pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica ou dentro do prazo de validade constante no documento.
Apresentacao obrigatéria para todos os itens licitados.

10.7 — Dos documentos complementares

10.7.1 — Declaracao, para atender ao disposto no inciso V do Artigo 27 da
Lei. N.? 8.666/93, acrescido pela Lei. N.? 9.854 de 27 de outubro de 1999, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de dezesseis anos, conforme modelo constante no
ANEXO llI, deste edital;

10.7.2 — Declaracao expressa do responsavel pela empresa, de
inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos a habilitacao, conforme modelo
constante no ANEXO IV, deste edital;

10.7.3 — Apresentar declaracdo de dados cadastrais preenchida,
conforme ANEXO V, deste edital.

11 — DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

11.1 — No horério e local indicado no preambulo deste Edital, sera aberta a
sessdo de processamento do Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos
interessados em participar do certame;

11.2 — A classificacdo das propostas sera pelo critério de MENOR PRECO
TOTAL.

11.3 — Finalizando o credenciamento, nao sera mais admitido nenhum licitante
ao certame.

11.4 — ApoOs o credenciamento, os licitantes entregardo ao Pregoeiro a
declaracado de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, declaracao de
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enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte e, em
envelopes separados, a Proposta de Precos (Envelope n.? 01) e os Documentos
de Habilitacao (Envelope n.? 2).

11.5 — O Pregoeiro examinara, com auxilio da equipe de apoio, a aceitabilidade
do menor preco e a compatibilidade do objeto proposto como especificado neste
Edital, decidindo motivadamente a respeito.

11.6 — A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as
propostas:

11.6.1 — Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicoes
fixados neste Edital e seus Anexos;

11.6.2 — Que apresentem preco baseado, exclusivamente, em proposta
dos demais licitantes;

11.6.3 — Que nao atendam aos requisitos estabelecidos nos itens e
subitens do presente instrumento convocatério.

11.7 — Caso o pregoeiro julgue conveniente, a seu critério exclusivo, podera
suspender a reunido a qualquer fase a fim de que tenha melhores condi¢des de
analisar as propostas ou documentos apresentados, encaminhando-os a areas
envolvidas para manifestacdo ou para promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instrucao do processo, desde que néo implique
em inclusdo de documento ou informacdo que deveria constar inicialmente,
devendo proceder ao registro em ata, da suspensao dos trabalhos e a
continuidade dos mesmos.

11.8 — No tocante ao preco, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao
das operacoes aritméticas que conduziram ao valor total or¢cado, procedendo-se
as correcdes no caso de eventuais erros, tomando-se como correto 0 prego por
extenso. As correcoes efetuadas serdo consideradas para apurac¢ao do valor da
proposta.

11.9 — Para o julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério
de MENOR PRECO TOTAL.

As propostas classificadas seréo selecionadas para a etapa de lances, com
observéancia dos seguintes critérios:

11.9.1 — Selecao das propostas com menor preco e das demais com
precos até 10% (dez por cento) superior aquela;

11.9.2 — Nao havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicao definida
na alinea anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem o0s
menores precos, até no maximo de 03 (trés). No caso de empate nos precos,
serao admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero
de licitantes;

11.9.3 — No caso de empate entre duas ou mais propostas, sera efetuado
sorteio para definicdo da sequéncia de lances, com a participacao de todas as
licitantes;

11.10 — O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta
de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor.

11.11 — Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor valor, observando o intervalo minimo entre os
lances, estipulado pelo pregoeiro na ocasidao da sessao;
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11.11.1 — O prazo maximo para a estipular um lance sera de 02 (dois)
minutos.
11.12 — A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os
participantes dessa etapa declinarem da formulagéo de lances. O Pregoeiro fara,
entado, a classificacao das propostas dos licitantes que efetuarem lances ou néo,
na ordem crescente dos valores.
11.13 — O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a reducao do preco.
11.14 — Considerada aceitavel a oferta de MENOR PRECO TOTAL, sera aberto
o envelope contendo os documentos de habilitagdo de seu autor.
11.15 — A verificacdo da autenticidade dos documentos emitidos sera realizado
pelo Pregoeiro e equipe de apoio, sendo 0s mesmos passiveis de obtencao por
meio eletrdnico, salvo impossibilidade devidamente justificada.
11.16 — Constatado o atendimento aos requisitos de habilitagdo previstos neste
Edital, o licitante sera habilitado e declarado vencedor provisério do certame, até
o atendimento total deste Edital, quando entao sera considerado o vencedor do
certame.
11.17 — Se a oferta nado for aceitavel, ou ainda, desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco,
negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e em caso
positivo, verificara as condicoes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a
apuracgao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacéo,
caso em que sera declarado vencedor provisorio.
11.18 — Todas as propostas e os documentos de habilitacao serao rubricados,
obrigatoriamente, pelo Pregoeiro, pela equipe de apoio e pelos representantes
legais dos licitantes presentes a sesséo deste Pregao.
11.19 — Ultrapassada a fase de analise das propostas e abertos os envelopes
contendo a Documentacdo, ndo cabera desclassificar os licitantes por motivo
relacionado com a proposta, salvo em raz&o de fatos supervenientes.
11.20 — Ap6s o encerramento de quaisquer das sessdes, sera lavrada ata de
reuniao, para assentamento de fatos relevantes que ocorreram que devera ser
assinada pelo Pregoeiro, equipe de apoio e pelos representantes legais e/ou
procuradores dos licitantes presentes.
11.21 — Toda e qualquer declaracao feita pelos representantes legais e/ou
procuradores dos licitantes deverao constar em ata. Nao tera validade qualquer
reclamacao posterior sobre assuntos relacionados com a sessao respectiva que
nao tiverem registro na referida ata.
11.22 — Se todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes
inabilitados, o Pregoeiro podera fixar o prazo de até 08 (oito) dias Uteis, nos
termos do art.48, § 3° da Lei n.? 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, para
apresentacao de outras propostas ou nova documentacdo, escoimadas das
causas da desclassificacdo ou inabilitagdo.

12 —- RECURSOS, ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1 — Declarado o vencedor, o licitante que quiser recorrer devera manifestar
imediata e motivadamente a sua intencao de recorrer, abrindo-se entdo o prazo
de 03 (trés) dias consecutivos para apresentacao das razdes do recurso, ficando
os demais desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero
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de dias, que comecarado a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurado vista imediata dos autos.

12.2 — A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara: a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo
Pregoeiro ao licitante vencedor e o encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologacao.

12.3 — Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo, devidamente informado a autoridade competente.

12.4 — Decididos os recursos e constada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor e
homologara o procedimento.

12.5 — O recurso nao tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a
invalidacédo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.6 — Os recursos deverao ser enviados, no prazo legal, pelo e-mail da licitacao
licitacdocamarasl@rotmail.com .

12.7 — Os recursos interpostos fora dos prazos nao serao reconhecidos.

13 — DO FORNECIMENTO

13.1 — O fornecimento sera realizado apds a homologacéao do referido processo
licitatorio com a devida solicitagdo do Departamento de Compras da Camara.

14 — DO PAGAMENTO

14.1 — O pagamento a empresa para o fornecimento correspondente a esta
Licitacao sera efetuado apés o inicio dos servigos a serem prestados.

14.2 — A entdo vencedora devera apresentar nota fiscal / fatura de servigcos em
02 (duas) vias, emitidas e entregues ao setor responsavel de contabilidade, para
fins de liquidacao e pagamento, bem como os seguintes documentos:

a) Certiddes ou certificados de regularidade junto a Seguridade Social
(CND), ao Fundo de Garantia de Tempo de Servico (CRF) e as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal de seu domicilio sede;

b) Declaracdo de optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigées — SIMPLES, se for o caso;

14.3 — A Secretaria de Contabilidade da Camara de Sao Lourencgo providenciara
empenho para cobrir as despesas do objeto deste Edital.

14.4 — O pagamento serd efetuado de acordo com o fornecimento solicitado e
efetivamente prestado, conforme o valor fixado na proposta pela vencedora,
apds apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestado por setor
técnico competente, comprovando o fornecimento do objeto deste edital.

14.5 — A Secretaria de Contabilidade da Camara de Sao Lourengo, reserva-se o
direito de suspender o pagamento se o objeto estiver em desacordo com as
especificacées constantes no Termo de Referéncia.

15 — DA FISCALIZACAO
15.1 — A fiscalizacdo do objeto serd exercida pela Secretaria de Compras,

Almoxarifado, Materiais, Arquivo e Patrimodnio, por meio de unidade competente
na forma que Ihe convier.
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15.2 — Ao Presidente da Camara Municipal é reservado o direito de, sem que de
qualquer forma restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagao.

15.3 — A supervisdao por parte da Secretaria de Compras, Almoxarifado,
Materiais, Arquivo e Patriménio da Camara, sob qualquer forma, ndo isenta ou
diminui a responsabilidade da vencedora, na perfeita execugao de suas tarefas.

16 — OBRIGACOES DA VENCEDORA

16.1 —Constituem obrigacdes da vencedora, além das constantes nos artigos 69
e 70 da Lei. N.® 8.666/93, as seguintes:

16.1.1 — Obedecer as especificacdes constantes neste Edital;

16.1.2 — Responsabilizar-se pelo fornecimento, ressaltando que todas as
despesas de transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas
obrigacdes serdo de responsabilidade da vencedora;

16.1.3 — Fornecer dentro do prazo estipulado no item 07 do termo de
referéncia;

16.1.4 — O retardamento no fornecimento nao justificado sera considerado
como infracdo contratual;

16.1.5 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administracdo Publica ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
0 acompanhamento pelo 6rgao interessado;

16.1.6 — Manter com a Camara a relacao sempre formal, por escrito,
ressalvados os entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverao ser
de imediato, confirmados por escrito;

16.1.7 — Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execucao
do objeto, compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente
no custo, inclusive os previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas,
custos de deslocamento necessérios ao fornecimento do objeto deste termo.
16.2 — Havendo motivos que impossibilitem o cumprimento do objeto no tempo
determinado, a vencedora devera comunicar, por escrito, a Secretaria Juridica
as devidas justificativas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apos a
ocorréncia do fato impeditivo.

16.3 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que possam ser vitimas 0s
seus empregados ou prepostos, no desempenho do fornecimento objeto firmado
ou em conexao com ele.

16.4 — Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer ac¢oes, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de quaisquer de
seus empregados, prepostos ou contratados.

16.5 — Fornecer sob sua inteira e exclusiva responsabilidade obedecendo as
normas e rotinas do Poder Publico, em especial as que digam a respeito a
seguranca, a confiabilidade e integridade.

16.6 — Designar um funcionario responsavel por todo o processo de
comunicacao com a Camara Municipal na realizacao do fornecimento solicitado
e outros assuntos correlatos ao objeto.

16.7 — Comunicar a Camara toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao do fornecimento.
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16.8 — Prestar com eficiéncia, zelo e pontualidade o fornecimento inerente ao
objeto do contrato.

16.10 — Atender ao chamado da CONTRATANTE no prazo méximo de 24 (vinte
e quatro) horas, a partir do recebimento da solicitacéo.

17 — OBRIGACOES DA CAMARA

17.1 — Constituem obrigacées da Camara:

17.1.1 — Exercer a fiscalizacdo da execucao do objeto licitado;

17.1.2 — Efetuar o pagamento devido, na forma estabelecida neste edital;

17.1.3 — Facilitar por todos os meios o cumprimento da execucao pela
vencedora, dando-lhe acesso e promovendo o bom entendimento entre seus
funcionarios e empregados, cumprindo com as obrigacdes preestabelecidas;

17.1.4 — Comunicar por escrito a vencedora qualquer irregularidade
encontrada;

17.1.5 — Analisar a nota fiscal para verificar se a mesma € destinada a
instituicdo e se as especificacbes sdo as mesmas descritas no termo de
referéncia;

17.1.6 — O recebimento do objeto deste Edital sera provisorio, para
posterior verificagdo, da sua conformidade com as especificacées e da proposta
pela area técnica competente, garantindo sua conformidade com o objeto
licitado.

18 — DAS DISPOSICOES FINAIS

18.A — Para a ciéncia do vencedor deste certame licitatério o contrato inicial sera
da data da homologacao até 31 de dezembro de 2020, podendo 0 mesmo ser
aditivado conforme determina a Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

18.1 — O Contrato podera ser cancelado nas hip6teses previstas na Lei n.°
8.666/93 e, em especial:
18.1.1 — Por ato unilateral escrito e fundamentado da Camara quando:
18.1.1.1 — O fornecedor deixar de cumprir as exigéncias do ato
convocatorio que deu origem ao Contrato.
18.1.1.2 — O fornecedor nao atender a convocacao para firmar o
compromisso de fornecimento decorrente do Contrato e ndo retirar ou ndo
aceitar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa
aceita pela Camara.
18.1.1.3 — O fornecedor der causa a rescisao do compromisso de
fornecimento decorrente ao Contrato.
18.1.1.4 — em qualquer das hipo6teses de inexecucgao total ou
parcial do compromisso de fornecimento decorrente do Contrato.
18.1.1.5 — por razdes de interesse publico, mediante despacho
motivado, devidamente justificado.

18.1.2 — amigavelmente, por acordo das partes, quando fornecedor,
mediante solicitacdo motivada por escrito, aceita pelo servidor publico municipal
designado para gerenciar o Sistema de Registro e pela Camara, comprovando
estar impossibilitado de cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que
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deu origem a Ata do Pregado, devendo o termo de rescisdo dispor sobre a
recomposicao de prejuizos causados a Camara, quando houver.

18.2 — Ocorrendo recusa do fornecimento pelo fornecedor registrado, ou
inexecucao do fornecimento no prazo pactuado, o servidor publico municipal
designado para gerenciar a Ata podera convocar o proximo fornecedor
classificado no Quadro Geral de Precos.

18.3 — As normas disciplinadoras desta licitacao serao interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidades entre os
licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

18.4 — Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo dos demais
licitantes ficardao a disposicdo para retirada na Comissdo Permanente de
Licitagdo e Pregdo, localizada na Al. Dr. Gabriel Avair, 58 — Centro — Sao
Lourenco/MG, durante o periodo de 05 (cinco) dias Uteis apds a o periodo de
validade das propostas deste processo. Findo este prazo, os referidos envelopes
serao destruidos.

18.5 — Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas e dentro do horario de funcionamento da CAMARA MUNICIPAL DE
SAO LOURENCO/MG, o licitante podera solicitar esclarecimentos, providéncias
ou impugnar o ato convocatério do Pregdo, devendo protocolar o pedido
exclusivamente no setor de protocolo da Camara Municipal, situada a Alameda
Dr. Gabriel Avair, 58 — Centro — Sdo Lourenco/MG, cabendo ao pregoeiro decidir
sobre o requerimento no prazo de 02 (dois) dias Uteis. A peticdo sera dirigida a
autoridade subscritora do Edital.

18.6 — Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou
irregularidades, o licitante que n&o o fizer no prazo previsto no subitem deste
Edital.

18.7 — A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de
participar do processo licitatério.

18.8 — Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar o presente edital de
licitagdo por ilegalidade, devendo protocolar o pedido exclusivamente no setor
de protocolo da Camara Municipal, até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada
para a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a Camara julgar e
responder a impugnacao em até 03 (trés) dias uteis.

18.9 — Qualquer modificagdo no Edital sera divulgada pelo mesmo instrumento
de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetara a
formulacéo das propostas nem alterar a relacdo dos documentos exigidas neste
Edital.

18.10 — Os casos omissos do presente Pregdo Presencial serdo solucionados
pelo Pregoeiro, observada a legislacao pertinente a matéria.

18.11 — O(s) vencedor(es) desta licitacdo devera(ao) manter as condicdes de
habilitacdo apresentadas na licitacéo.

18.12 — Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitacdo, nao
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de Sao
Lourenco/MG.

18.13 — Nao sera permitido a uso de celulares (ligacdes) durante a sessao deste
Pregao, salvo mediante autorizacdo do Pregoeiro.

Av. Comendador Costa, 107 — Centro — Sdo Lourengco/MG — Cep:37470-000 — Tel.: (35)3331-3069



Cémara Municipal de S&o Lourengo — MG
02.388.661/0001-61

18.14 — Todos os elementos fornecidos pela Camara Municipal de Sdo Lourenco
e que integram o presente Pregao e seus anexos, sao complementares entre si.
Qualquer detalhe que se mencione em um e se omita em outro, sera considerado
como especificado e valido.

18.15 — O Pregoeiro, no interesse publico, podera relevar omissdes puramente
formais, desde que néo reste infringido o principio da vinculacao ao instrumento
convocatorio.

18.16 — E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrugdo do processo, vedada a inclusédo posterior de documento ou informacao
que deveria constar no ato da sessao publica.

18.17 — Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao
de suas propostas e a Camara Municipal de Sdo Louren¢o ndo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatério.

18.18 — Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.
18.19 — A contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem
0s prazos em dias de expediente na Camara Municipal de Sdo Lourenco.

18.20 — O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais nao importara
no afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo de sua
qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacao da
sessao publica do Pregao Presencial.

18.21 — As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de
ordem estritamente informal, através do seguinte numero (35) 3332-2001.
18.22 — A inadimpléncia do licitante, com referéncia aos encargos, nao transfere
a responsabilidade por seu pagamento a Administracao da Camara de Sao
Lourenco, nem podera onerar o objeto deste Pregao, razdo pela qual o licitante
vencedor renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com a Camara de Sao Lourenco.

Sao Lourenco, em 21 de agosto de 2020.

Renato Bacha de Lorenzo
Pregoeiro
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Processo n2: 39/2020
Modalidade: Pregao Presencial N2 04/2020
Tipo: Menor Preco Total

1 — Do Objeto:
Abertura de processo licitatério visando a “Aluguel de Software para
organizacao e gestao do arquivo documental da Camara Municipal”.

2 — Da Justificativa:
Visando o atendimento a administracédo da Camara.

3 - Das especificacoes e dos quantitativos:

ITENS

PRECOS EM R$

IT. DESCRICAO DOS SERVICOS UNIL. | QT. | VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

Organizag¢ao do arquivo documental da Camara em
caixas, devidamente numeradas e identificadas, e | Caixas/
01 | lancamentos destas em software de gerenciamento | box 500 15,11 7.555,00
eletrébnico de documentos.

Aluguel de software de gerenciamento eletronico
de documentos, com os seguintes requisitos
minimos:

e Software totalmente via web, sem
necessidade de instalar aplicativos nas
maquinas dos usudrios;

Criacdo ilimitada de usuérios;

Licencga ilimitada de usudrios;

Software e manual em portugués;

Controlar a localizacdo e armazenamento

dos documentos no arquivo da Camara;

e Emitir rétulos de caixas, com localizacdo e
descric@o do conteudo;

Controlar entrada e saida de documentos;

e Emitir guia de busca dos documentos para
localizagao do mesmo no arquivo;

e Controlar solicitacdes e entregas das
consultas dos documentos e caixas;

e (Controlar devolucdo dos documentos e
caixas;

e Controlar status dos documentos, conforme
sua localizacao;

Mensal 874,87 10.498,52
02
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Disponibilizar histérico de consultas e
devolucdes dos documentos;

Emitir  protocolos de consultas e
devolucdes;

Emitir relatorios gerenciais;

Cadastrar, controlar e gerenciar oS
documentos  fisicos: indexacdo  dos
materiais conforme planilhas elaboradas;
Pesquisa do material armazenado, fisico
mediante os campos padrao do software ou
campos customizdveis, para cada tipo
documental;

Gerenciar a entrada e saida dos materiais e
responsdveis por estes, € emissdo de
relatérios dos eventos, para possibilitar a
rastreabilidade dos documentos, caixas, ou
qualquer informacdo imputada no software;
Controlar a temporalidade documental e
emissdo de relatorio.

OBSERVACOES:
As 500 caixas se referem a organizacao inicial de todo o arquivo da Camara, apos esta
organizacio e lancamento no software, a empresa passara a receber o valor referente
somente as caixas dos arquivos gerados anualmente pela Camara;

Devera estar incluso no orcamento o custo do treinamento de um servidor da Camara para
operar o sistema, quando este estiver com todos os dados langados.

Valor total médio: R$ 18.053,52 (dezoito mil, cinquenta e trés reais e

cinquenta e dois centavos).

4 - Da Validade da Proposta
60 (sessenta) dias.

5 — Das Disposicoes Gerais

Casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo,
com base na Lei n®. 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

6 — Prazo para execucao
Ap6s Homologacao.

7 — Prazo para fornecimento
De acordo com solicitacdo da Camara.

Sao Lourenco, em 21 de agosto de 2020.

Renato Bacha de Lorenzo
Pregoeiro

Av. Comendador Costa, 107 — Centro — Sdo Lourengco/MG — Cep:37470-000 — Tel.: (35)3331-3069




Nﬁ@ Céamara Municipal de Sao Lourenco — MG
> 02.388.661/0001-61

ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO
(EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

Declaro, sob as penas da lei, que a empresa

possui 0s requisitos necessarios para habilitagdo no PROCESSO LICITATORIO
N2 39/2020, instaurado na modalidade PREGAO PRESENCIAL N2 04/2020.

Local e data.

Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal

FORA DO ENVELOPE

Av. Comendador Costa, 107 — Centro — Sdo Lourengco/MG — Cep:37470-000 — Tel.: (35)3331-3069



Cémara Municipal de S&o Lourengo — MG
02.388.661/0001-61

ANEXO il

MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGO DE MENORES
(EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

REF. PROCESSO LICITATORIO N.° 39/2020
PREGAO PRESENCIAL N. 04/2020

Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa ,

CNPJ n.? , Inscricdo Estadual n.° :
estabelecida no Endereco , NAo emprega
menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como que
nao emprega menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de
aprendiz, a partir dos 14 anos.

Local e data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE
(EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

Para fins de participacdo no PROCESSO LICITATORIO N2 39/2020 - PREGAO
PRESENCIAL N2 04/2020, a(o) (NOME DA EMPRESA), CNPJ/CPF............ :
sediada no (ENDERECO COMPLETO), declara, sob as penas da lei, a
inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo, estando ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores a esta data.

Local e data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal

Av. Comendador Costa, 107 — Centro — Sdo Lourengco/MG — Cep:37470-000 — Tel.: (35)3331-3069



Cémara Municipal de S&o Lourengo — MG
02.388.661/0001-61

ANEXO V

MODELO DE DECLARAGCAO DADOS CADASTRAIS
(EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

REF. PROCESSO LICITATORIO N.° 39/2020
PREGAO PRESENCIAL N. 04/2020

CNPJ/CPF:

RAZAO SOCIAL/NOME:

ENDERECO COMERCIAL:

MUNICIPIO:

ESTADO:

CEP: _

INSCRICAO MUNICIPAL.:

INSCRICAO ESTADUAL.:

CONTA CORRENTE N¢:

COD. DO BANCO:

SIGLA: A

NOME/N2¢ AGENCIA: ]
NOMES DO REPRESENTANTE QUE ASSINARA O CONTRATO:
CARGO QUE OCUPA:

ESTADO CIVIL:

RG Ne:

CPF Ne:

NACIONALIDADE:

PROFISSAO:

ENDERECO RESIDENCIAL:

Local e data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

REF. PROCESSO LICITATORIO N.2 39/2020
PREGAO PRESENCIAL N. 04/2020

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° , (ENDERECO
COMPLETO) , declara, sob as penas da lei, para fins do
disposto na Lei Complementar n. 147, de 17 agosto de 2014, que:

a) se enquadra como MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(ME/EPP);

b) a receita bruta anual da empresa ndo ultrapassa o disposto na Lei
Complementar n® 147 de 17 de agosto de 2014.

Local e data.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal

FORA DO ENVELOPE.

Av. Comendador Costa, 107 — Centro — Sdo Lourengco/MG — Cep:37470-000 — Tel.: (35)3331-3069



Cémara Municipal de S&o Lourengo — MG
02.388.661/0001-61

ANEXO VII

MINUTA DA PROPOSTA

ITENS

PRECOS EM R$

IT. DESCRICAO DOS SERVICOS UNIL. | QT. | VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

Organizag¢ao do arquivo documental da Camara em
caixas, devidamente numeradas e identificadas, e | Caixas/
01 | lancamentos destas em software de gerenciamento | box 500
eletrobnico de documentos.

Aluguel de software de gerenciamento eletronico
de documentos, com os seguintes requisitos
minimos:

e Software totalmente via web, sem
necessidade de instalar aplicativos nas
maquinas dos usudrios;

Criagdo ilimitada de usudrios;

Licencga ilimitada de usudrios;

Software e manual em portugués;

Controlar a localizacdo e armazenamento

dos documentos no arquivo da Camara;

e Emitir rétulos de caixas, com localizacdo e
descric@o do conteudo;

e Controlar entrada e saida de documentos;

e Emitir guia de busca dos documentos para
localizagao do mesmo no arquivo;

e Controlar solicitacdes e entregas das
consultas dos documentos € caixas;

e (Controlar devolucdo dos documentos e
caixas;

e Controlar status dos documentos, conforme
sua localizacao;

¢ Disponibilizar histérico de consultas e
devolucdes dos documentos;

e Emitir protocolos de consultas e
devolucdes;

Emitir relatorios gerenciais;

e (adastrar, controlar e gerenciar 0S
documentos  fisicos: indexa¢do  dos
materiais conforme planilhas elaboradas;

Anual
02
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® Pesquisa do material armazenado, fisico
mediante os campos padrdao do software ou
campos customizdveis, para cada tipo
documental;

¢ Gerenciar a entrada e saida dos materiais e
responsdveis por estes, e emissao de
relatérios dos eventos, para possibilitar a
rastreabilidade dos documentos, caixas, ou
qualquer informacdo imputada no software;

e (Controlar a temporalidade documental e
emissdo de relatdrio.

OBSERVACOES:

* As 500 caixas se referem a organizacao inicial de todo o arquivo da Camara, apds esta
organizacao e lancamento no software, a empresa passara a receber o valor referente
somente as caixas dos arquivos gerados anualmente pela Camara;

e Deverd estar incluso no orcamento o custo do treinamento de um servidor da Camara para
operar o sistema, quando este estiver com todos os dados langados.

VALOR GLOBAL | R$

VALIDADE DA PROPOSTA 60 dias
Nome do responsdvel pela Cotacao
N° Documento do responsavel
CARIMBO COM CNPJ:
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