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9. Nao serdo aceitas propostas encaminhadas por fac-simile ou e-mail, mas sera
aceita a sua entrega através de Correio, desde que recebida pela licitadora antes do
prazo estabelecido neste edital.

10. Somente podera participar das fases de analise e julgamento de documentacéo e
propostas de pregos, com direito a assinar documentos e tomar deliberagdes, o
préoprio profissional licitante ou preposto devidamente credenciado por instrumento
publico ou particular de procuragao original ou devidamente autenticada nos termos do
subitem 8 deste capitulo, portando sua respectiva carteira de identidade.

11. Ninguém podera participar da presente licitagdo representando mais de um
licitante.

Il - DA HABILITAGAO

1. Para efeito de HABILITACAO, o licitante devera apresentar os seguintes
documentos em copia autenticada ou original:

1.1 Habilitagao juridica:

a) Registro Comercial, e sua Uultima alteracdo, se houver devidamente
registrado, no caso de empresa individual, manifesto de acordo com o objeto
do certame.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e todas as suas
alteragdes, devidamente registrado com objeto social expressamente
pertinente ao objeto do certame e, em se tratando de sociedades
empresariais e, no caso de sociedades por agdes, seu ato constitutivo,
estatuto ser também acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, ou ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais.

¢) Inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova de que a diretoria esta
em exercicio, devidamente registrados, no caso de sociedades civis.

d) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir, em se
tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

e) Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, conforme
modelo (Anexo llI).

f) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos, salvo na condi¢cao de
aprendiz, conforme modelo (Anexo V).

g) Declaragéo de inexisténcia de fatos supervenientes, conforme modelo (Anexo
V).

h) Declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte, conforme modelo (Anexo VII).

i) Dados cadastrais, conforme modelo (Anexo VI).

1.2 Regularidade fiscal:
a) Certificado de regularidade relativo ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), emitido pela Caixa Econémica Federal;
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b) Certificado que comprove a regularidade fiscal perante a Fazenda Federal
(Certidao Negativa de Divida Ativa da Uniao, unificada ou n&o) dentro do
prazo de validade.

c) Certificado que comprove a regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual
do domicilio ou sede do licitante, dentro do prazo de validade.

d) Certificado que comprove a regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal
do domicilio ou sede do licitante, dentro do prazo de validade.

e) Comprovante de inscricdo e situagdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justigca do Trabalho,
mediante apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT.

1.3. Qualificagao econdémico-financeira:

a) Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social ja
exigiveis, assinados por contador, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e apresentados na forma da Lei que comprovem a
boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagao da proposta,
tomando como base a variagcdo ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE
PRECOS — DISPONIBILIDADE INTERNA — IGP/DI, publicado pela Fundagao
Getulio Vargas — FGV ou de outro indicador que venha substituir.

b) As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar
Balango de Abertura ou o ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o
caso.

c) Comprovacado de patriménio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagdo do objeto licitado.

d) Certiddo Negativa da Faléncia ou Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial,
expedida dentro de um prazo maximo de 90 (noventa) dias anteriores a
sessao publica de processamento desta licitagdo pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ou dentro do prazo de validade constante no documento.

1.4. Qualificagao técnica:

a) Registro no Conselho Regional de Contabilidade competente, da pessoa
juridica e do seu responsavel técnico.

b) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridicas(s) de
direito publico ou privado, em papel timbrado, ou atestado(s) de
responsabilidade técnica de profissional do quadro permanente de
empregados do licitante a ser indicado como responsavel técnico do contrato,
comprovando o desempenho de objeto anterior similar ao objeto da
contratacido, constando ter prestado servigos contabil, financeiro e RH.

c) No caso de apresentagcdo de atestado de responsabilidade técnica, a
comprovacgao da vinculacao do profissional ao quadro permanente podera se
dar por intermédio de apresentagcdo de contrato de prestacéo de servico ou
demonstrada mediante o contrato social da licitante, de forma consenténea ao
posicionamento jurisprudencial do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.
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d) Atestado(s) de capacidade operacional de que a empresa licitante possui
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagéo;

e) Indicacdo do pessoal técnico adequado e disponivel para a realizagdo do
objeto desta licitagdo, conforme art. 30, Il, da Lei 8.666/93.

f) Nao serao aceitos atestados emitidos pelo licitante em seu préprio nome, nem
algum outro que nao tenha originado de contratagio.

2. A auséncia de documentos ou a sua apresentagcdo em desacordo com o previsto
nesta clausula inabilitara o proponente, impossibilitando a abertura do respectivo
envelope de proposta.

3. Os documentos relacionados nesta clausula ndo poderdo ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo.

IV - DA PROPOSTA DE PRECOS

1. A proposta sera apresentada em uma Unica via, contendo a data, o nome, CPF e
endereco do profissional/licitante, apresentando redacdo com clareza, sem emendas,
ressalvas ou rasuras, com valores expressos em moeda corrente nacional,
datilografada ou digitada por qualquer processo eletrdnico, com todas as suas paginas
rubricadas.

2. APROPOSTA DE PREGCOS devera conter:

a) Valor MENSAL do servigo ofertado, expresso em algarismos e por extenso,
subentendendo-se que o valor global sera equivalente ao pre¢co da mensalidade
multiplicado pelo nimero de meses a partir da assinatura do contrato até o més de
dezembro de 2022;

b) Indicagéo do prazo de validade da proposta, que devera ser de no minimo 60
(sessenta) dias a contar da data prevista neste edital para o seu julgamento,
subentendendo-se, no caso de omissdao, que a proposta é valida por prazo
indeterminado;

3. Na proposta de pregos apresentada deverao estar inclusos todos os custos e
despesas correspondentes ao objeto licitado, tais como tributos e encargos incidentes
sobre os servigos, despesas de transporte e deslocamento, bem como materiais
basicos para a realizagdo dos servigos contabeis, e demais encargos necessarios a
perfeita execugao do objeto da presente licitagao.

V - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

1. No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de Licitagdes levara em
consideracao, conforme especifica o predmbulo deste edital, o critério do MENOR
PRECO GLOBAL, sendo-lhe vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator
sigiloso, secreto ou reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da
igualdade entre os licitantes.

2. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo se fara
obrigatoriamente por sorteio, na propria reunido de julgamento, vedado qualquer outro
processo.
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3. Fica assegurado as microempresas e empresas de pequeno porte a preferéncia de
contratagdo, como critério de desempate, nos termos da Lei Complementar n°. 123, de
2006, entendendo-se por empate, para este fim, aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

4. A classificagdo neste processo dar-se-a pela ordem crescente das propostas de
precos apresentadas.

5. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem integralmente as
exigéncias contidas neste edital ou apresentarem pregos excessivos ou
manifestamente inexequiveis.

6. Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissdo Permanente de Licitagdes podera fixar aos licitantes o
prazo de 3 (trés) dias uteis para a apresentacdo de nova documentagdo ou de
propostas escoimadas das causas de desclassificacao.

VI - DO PROCEDIMENTO DA LICITAGAO

1. No dia, local e hora previstos no preambulo deste edital, o Presidente da Comissao
Permanente de Licitagdo dara inicio, verbalmente, as fases de abertura, analise e
julgamento dos documentos de habilitagdo, devendo registrar todos os acontecimentos
de relevo em ata ou termo, bem como os solicitados por prepostos dos licitantes,
legalmente credenciados.

2. Obedecida a ordem alfabética, serdo abertos os envelopes de n° 01 — Habilitacao, e na
seqliéncia a Comissao Permanente de Licitagcdes procedera a analise dos documentos de
habilitacdo e anunciara o resultado. A documentagao sera repassada a apreciacao de
todos, devendo ser rubricada pelos membros da Comissdo e pelos licitantes ou
prepostos presentes.

3. Os licitantes inteiramente regulares, conforme o disposto na clausula lll, ficarao
habilitados para a fase de analise e julgamento das propostas de precos.

4. Sera julgado inabilitado o licitante que:

a) Deixar de atender a alguma exigéncia constante neste edital, principalmente
aquelas referidas na clausula lll;

b) Colocar documentos em envelopes trocados;

¢) Nao apresentar, no prazo definido pela Comissao Permanente de Licitagdes, os
eventuais esclarecimentos exigidos.

5. Uma vez proferido o resultado da habilitagcdo, e desde que tenha transcorrido o prazo
sem interposi¢ao de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa deste, ou apds o
julgamento dos recursos interpostos, serdo devolvidos os envelopes de propostas de
pregos, inviolados, aos participantes inabilitados, diretamente ou pelo correio.

6. No local, data e horario mencionados no predmbulo deste edital, a Comissao
Permanente de Licitagcdes procedera, também pela ordem alfabética, a abertura dos
envelopes contendo as propostas de precos, dos licitantes habilitados, sendo os
documentos neles encontrados verificados e rubricados pelos membros da Comisséo
Permanente de Licitagcdes e pelos licitantes presentes.
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3. A adjudicacao sera feita ao proponente classificado em primeiro lugar, atendidos os
critérios informados em clausula prépria do presente edital e, em caso de 0 mesmo nao
assinar o contrato no prazo e condi¢des estabelecidos, é facultado a Camara convocar os
proponentes remanescentes, na ordem de classificagdo apurada nos termos da
legislacao pertinente.

4. Homologado o resultado pelo Presidente e adjudicado o processo, o proponente
vencedor sera formalmente convocado, dentro do periodo de validade da proposta, a
comparecer em data, hora e local que forem indicados, para a assinatura do contrato.

IX — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

1. Executar o servico em perfeitas condicbes, no prazo e local indicados pela
Administragdo, em estrita observancia das especificagdes neste Termo de referéncia e
da proposta comercial, acompanhado da respectiva nota fiscal;

2. Responsabilizar-se pela correta prestagao dos servicos contratados, ressaltando
que todas as despesas relacionadas a referida prestagdo serdao de responsabilidade
da Contratada.

3. Efetivar a prestacao dos servigos no prazo solicitado e estabelecido neste Termo;

3.1. O retardamento nao justificado na prestagdo dos servigos sera considerado como
infracao contratual;

4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo Publica ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo érgao
interessado;

5. Manter com a Contratante relagcdo sempre formal, por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverdo ser, de imediato,
confirmados por escrito;

6. Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execugdao do objeto do
contrato, compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no
custo, inclusive previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas, custos de
deslocamento necessarios ao fornecimento do objeto deste termo;

7. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes previamente estabelecidas neste instrumento;

8. A prestacdo dos servigos devera ser executada com o nivel técnico e profissional
exigido pela Contratante, iniciando-se no prazo previsto neste Termo;

9. Havendo motivos que impossibilitem o cumprimento do contrato no tempo
determinado, a Contratada devera comunicar, por escrito, ao Fiscal as devidas
justificativas, com antecedéncia de, no minimo, de 12 (doze) horas, a ocorréncia do
fato impeditivo;10. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que possam ser
vitimas os seus empregados ou prepostos, no desempenho dos servi¢os relativos ao
contrato firmado ou em conexao com ele.
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11. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de quaisquer de seus empregados,
prepostos ou contratados;

12. Prestar os servigos contratados sob sua inteira e exclusiva responsabilidade
obedecendo as normas e rotinas da Contratante, em especial as que digam respeito a
seguranga, a confiabilidade e a integridade;

13. Designar um funcionario responsavel por todo o processo de comunicagdo com a
Contratante na realizacdo da prestacao dos servigos solicitados e outros assuntos
correlatos ao objeto do contrato;

14. Comunicar a Contratante toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao
dos servicos.

15. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagcao exigidas;

16. Prestar com eficiéncia, zelo e pontualidade os servigos inerentes ao objeto do
contrato.

17. Atender ao chamado da Contratante nos prazos devidamente estipulados pelo
Fiscal do Contrato, a partir do recebimento da solicitagao.

18. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto
da presente aquisicao;

19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

X — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

1. Receber provisoriamente o servico;

2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes deste Termo de referéncia e da
proposta comercial, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada;
4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

5. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais;

6. Facilitar, por todos os meios, o cumprimento da execucgao pela Contratada, dando-
Ihe acesso e promovendo o bom entendimento entre seus funcionarios e empregados
da Contratada;

7. Comunicar, por escrito, a Contratada qualquer irregularidade encontrada;

8. Analisar a fatura de servigcos apresentada pela Contratada para verificar se a
mesma é destinada a instituicdo e se as especificagcbes sdo as mesmas efetivamente
realizadas;
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9. Comunicar, por escrito, a Contratada o ndo aceite de servigos na forma prestada,
apontando as razdes de sua n&o adequagao aos termos contratuais;

X - DO CONTRATO E DOS PRAZOS

1. E também parte integrante deste edital a minuta do contrato a ser celebrado com o
licitante vencedor, na qual constam as condi¢des de execucao do objeto licitado, a forma
de pagamento, as sanc¢des para o caso de inadimplemento e demais obrigagdes das
partes.

2. Até a data da assinatura do contrato, podera ser eliminado da licitagdo qualquer
licitante que tenha apresentado documento(s) ou declaracado(des) incorreta(s).

3. A ndo assinatura do contrato, por qualquer motivo, dentro do prazo fixado, por parte
de qualquer dos licitantes convocados, implicara em sua eliminacdo, além da
incidéncia de multa de 5% (cinco por cento) do valor estimado do contrato, sem
prejuizo das demais sanc¢des previstas no art. 81 da Lei 8.666/93.

Xl — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

1. Pela inexecugado parcial ou total do objeto desta licitagdo, a CONTRATANTE
podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO as seguintes sangdes,
além de outras previstas no instrumento de contrato e na Lei 8.666/93:

a) Adverténcia;

b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor contratado, em caso de descumprimento
total ou parcial do contrato.

2. As multas poderéo ser descontadas de eventuais pagamentos a serem realizados
pela CONTRATANTE em razao da prépria prestacdao dos servicos licitados, ou
recolhidas em documento proprio, em favor da Fazenda Publica Municipal, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da notificagao da irregularidade.

Xl - DAS DISPOSIGOES FINAIS

1. O licitante contratado assumira integral responsabilidade pelos danos que causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, isentando a Camara Municipal de toda e qualquer
reclamagao que possa surgir em decorréncia dos mesmos.

2. A Comissdo Permanente de Licitacbes da Camara podera, em qualquer fase da
licitagao, promover diligéncias objetivando esclarecer ou complementar as informagdes
que possam instruir e elucidar questdes pendentes do processo, vedada a juntada de
documentos n&o apresentados no momento oportuno.

3. A Camara Municipal podera revogar a presente licitagdo, por interesse publico, ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo, sempre em despacho
fundamentado, sem que caibam aos licitantes quaisquer indenizagdes ou
reclamacgdes.

4. A participacdo no processo licitatorio implica no pleno conhecimento do teor do ato
convocatorio e na submissido a todas as condigbes nele contidas, para todos os efeitos
legais.

10
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5. Quaisquer duvidas relacionadas a essa licitagao deverao ser dirimidas através da
Comissao Permanente de Licitagdes da Camara Municipal de Sdo Lourenco, na sede
deste 6rgao, ou pelo telefone (35) 3332-2001, de segunda a sexta-feira, no horario de
13h as 17 horas, ou atravées do seguinte enderego eletrbnico:
licitacaocamarasl@hotmail.com.

6. Os casos omissos e duvidas com relagao a presente licitagdo, como também a este
edital, serao resolvidos pela Comissao Permanente de Licitagdes.

Sao Lourengo-MG, 16 de dezembro 2021.

Cinthya M.? Brito Silveira

Presidente da CPL
Joao Bosco de Leles Arthus Raphael Vasconcelos Machado
Membro Membro
Bruna Maria Rodrigues Sanches Eron Sassone da Silva

Membro Membro
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ANEXO | - DESCRIGAO DO OBJETO

1. Objeto: Contratagdo de Empresa Para Prestacao De Servigos De Assessoria E
Consultoria Técnica Contabil, Para Atender As Necessidades da Secretaria
Contabil, Financeiro e RH.

2. Atividades a serem realizadas:

2.1.

2.2,

2.3.

Assessoria e Consultoria Contabil:

a) Compreende a orientagdo segura aos clientes para tomada de decisbes bem
como relativas aos procedimentos corretos a serem adotados na gestao publica
de acordo com as normas vigentes e emissdo de pareceres de consultas
relacionadas a area contabil;

b) Pareceres referentes a consultas sobre a LOA (Lei Orcamentaria Anual), LDO
(Lei de Diretrizes Orcamentarias) e o PPA (Plano Plurianual);

c) Atendimentos de consultas de natureza Técnica Contabil, com emiss&o de
pareceres. O atendimento sera feito pelo telefone, pelo FAX ou por escrito,
sempre que solicitada e quando for necessaria;

Assessoria e Consultoria Dep. Pessoal

a) Assessoria continua na area de pessoal referente a elaboracdo da Folha de
Pagamento e respectivas guias dos Encargos Sociais, elaboracado de Rescisbes
Contratais, fornecimento de informacgdes oficiais aos érgaos competentes;

b) Elaboracao da Folha de Pagamento, 13° salario, comprovante de rendimento
dos funcionarios e vereadores, RAIS e DIRF (enquanto nao substituidas pelo E-
social);

c) Assessoria para implantacao, parametrizacao, configuracao do E-social, além
de capacitacdo dos usuarios na implementacdo dos processos necessarios,
insercdo/ complementacdo dos dados, parametrizacdo e/ ou importacdo de
dados imprescindiveis a execugdo da transmissao dos variados eventos como
tais: iniciais, peridédicos e nao periddicos e de tabelas;

d) Acompanhamento junto ao usuario responsavel pela Camara, durante a
Geracao, Validacédo e Transmissao dos Arquivos de Remessas;

e) Compreende suporte na realizacdo da confirmacdo de recebimento e
avaliagdo por parte dos orgaos governamentais, auxiliando na realizagdo de
possiveis retificacoes;

f) Suporte Antes, Durante e Apds o envio das Remessas;

g) Auxilio na adequacéo em fungao de possiveis alteracées impostas pelo Grupo
Gestor do E-social durante o periodo de Implantacao, sejam elas no prazo, nas
caracteristicas de apresentacdo dos dados, inclusdo ou exclusdo de dados e
rotinas, forma de apresentagao e envio de dados.

Conferéncia, Arquivamento e Fechamento.

a) Compreende a verificagao, por técnicos contadores, de toda a documentacao
enviada a CONTRATADA para conferéncia contabil dos langcamentos de receitas
e despesas, bem como emissdo de balancetes e relatérios mensais e anuais
com o aval final do contador auditor se responsabilizando pelos servicos;
elaboragdo das pastas de prestacdo de contas Mensais; Fechamento dos
Balangos Anuais exigidos pela 4.320/64.

2.4. Assessoramento e elaboragdao do Orgamento da Camara Municipal.
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a) Compreende a Elaboragédo da Proposta Orgamentaria Anual da Camara
Municipal, cabendo somente a Prefeitura consolidar tais informacgoes.

2.5. Encadernacgao do Livro de Prestacao de Contas.

a) Compreende na encadernagédo de toda a movimentagdo orgamentaria,
financeira e patrimonial do érgao naquele exercicio (Livro dos relatérios emitidos
pelo Sistema Contabil).

2.6. Recursos junto ao TCEMG.

a) Interposicbes de recursos junto ao Tribunal de Contas de Minas Gerais,
sempre que necessario e em qualquer época, desde que correspondente a fatos
registrados e a procedimentos adotados pela CONTRATANTE, em conformidade
com a orientacdo da CONTRATADA.

2.7. Treinamento e apoio téchico na sede da contratante e Treinamento e apoio
técnico na sede da contratada.

2.8. Assessoria no Envio do Acompanhamento Mensal (VIA SICOM).

a) Compreende no assessoramento do envio mensal, dos 12(doze) meses, das
informacdes a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

2.9. Assessoria no Envio do Balancete Mensal (via SICOM).

a) Compreende no assessoramento do envio mensal, dos 12(doze) meses, das
informacdes a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

2.10. Assessoria no Envio do Balancete Encerramento Anual (via SICOM).

a) Compreende no assessoramento do envio do encerramento anual das
informagdes a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

2.11. DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Federais.

a) Compreende o levantamento de informagdes e preenchimento para envio a
Receita Federal de Dados relativos aos tributos e contribuicbes. Semestral.

2.12. SICONFI - Sistemas de Informagoes Contabeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro.

a) Compreende o levantamento de informagdes e preenchimento para envio a
Secretaria do Tesouro Nacional, das informagdes contabeis, orcamentarias,
financeiras, fiscais, econémicas, de operagdes de crédito e de estatisticas de
financas publicas, dentro do prazo estabelecido.

3. Da justificativa*: Os servicos de assessoria e consultoria técnica contabil sdo
necessarios devido aos envios mensais que precisam ser obrigatoriamente feitos ao
TCE/MG.

4. Da validade das propostas: 60 (sessenta) dias.

5. Das disposi¢coes gerais: Casos omissos serdo resolvidos pelas partes
contratantes, de comum acordo, com base na Lei n°. 8.666/1993 e suas alteragdes
posteriores.

6. Prazo para execug¢ao: no maximo, a partir de 5 (cinco) dias para a assinatura do
contrato.
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ANEXO Il - MODELO DE FORMULARIO PARA PROPOSTA COMERCIAL

A Camara Municipal de Sdo Lourengo/MG
Ref.: Convite n°. 02/2021
Nesta

Prezados Senhores,
Apresentamos a Vs. Sas., proposta para participagao no Convite n°. 02/2021,

referente a contratacdo de empresa para prestacdo de servico de assessoria e
consultoria técnica contabil.

Razao Social:
CNPJ: | Inscricdo Estadual:
Endereco:
Telefones: |E-mail:
A) ASSESSORIA E CONSULTORIA
Ite Descrigao Unid. | Quant. Valor Valor total
m Mensal

Assessoria e Consultoria Contabil

1.1 Compreende a orientagdo segura aos
clientes para tomada de decisbes bem
como relativas aos procedimentos
corretos a serem adotados na gestdo
publica de acordo coma as normas
vigentes e emissdo de pareceres de
consultas relacionadas a area contabil;
1.2 Pareceres referentes a consultas
sobre a LOA (Lei Orcamentaria Anual),
01 |LDO (Lei de Diretrizes Orgcamentarias) e o| Serv. 12
PPA (Plano Plurianual);
1.3 Atendimentos de consultas de
natureza Técnica Contabil, com emissao
de pareceres. O atendimento sera feito
pelo telefone, pelo FAX ou por escrito,
sempre que solicitada e quando for
necessaria;

02 | Assessoria e Consultoria Dep. Pessoal

2.1. Assessoria continua na area de
pessoal referente a elaboracdo da Folha
de Pagamento e respectivas guias dos
Encargos Sociais, elaboracéo de
Rescisbes Contratais, fornecimento de
informacobes oficiais aos orgaos
competentes;

2.2. Elaboracédo da Folha de Pagamento,
13° salario, comprovante de rendimento

Serv.. 12
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dos funcionarios e vereadores, RAIS e
DIRF (enquanto nao substituidas pelo E-
social);

2.3. Assessoria para implantacao,
parametrizagéo, configuragdo do E-social,
além de capacitacdo dos usuarios na
implementacao dos processos
necessarios, insercao/ complementacao
dos dados, parametrizacdo e/ ou
importacdo de dados imprescindiveis a
execucao da transmissao dos variados
eventos como tais: iniciais, periédicos e
nao periddicos e de tabelas;

2.4. Acompanhamento junto ao usuario
responsavel pela Céamara, durante a
Geracao, Validagcao e Transmissdo dos
Arquivos de Remessas;

2.5. Compreende suporte na realizacao
da confirmagdo de recebimento e
avaliagdo por parte dos drgaos
governamentais, auxiliando na realizacao
de possiveis retificacoes;

2.6. Suporte Antes, Durante e Apds o
envio das Remessas;

2.7. Auxilio na adequacao em funcao de
possiveis alteragdes impostas pelo Grupo
Gestor do E-social durante o periodo de
Implantacao, sejam elas no prazo, nas
caracteristicas de apresentacao dos
dados, inclusdo ou exclusido de dados e
rotinas, forma de apresentacéo e envio de
dados

Conferéncia, Arquivamento e
Fechamento.

3.1 Compreende a verificagdao, por
técnicos contadores, de toda a
documentacdo enviada a CONTRATADA
para conferéncia contabil dos
langamentos de receitas e despesas, bem
03 |como emissdo de balancetes e relatérios| Serv.. 12
mensais e anuais com o aval final do
contador auditor se responsabilizando
pelos servigos; elaboragéo das pastas de
prestacao de contas Mensais;
Fechamento dos Balangos Anuais
exigidos pela 4.320/64.

Assessoramento e Elaboragao do
Orcamento da Camara Municipal
04 141 Compreende a Elaboracdo da| Serv. 12
Proposta Orgamentaria Anual da Cémara
Municipal, cabendo somente a Prefeitura
consolidar tais informacoes.
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Encadernacao do Livro de Prestacao

de Contas
5.1 Compreende na encadernagdo de
05 |toda a movimentagdo orcamentaria,| Serv. 12

financeira e patrimonial do érgao naquele
exercicio (Livro dos relatorios emitidos
pelo Sistema Contabil).

Recursos junto ao TCEMG

6.1 Interposi¢cdes de recursos junto ao
Tribunal de Contas de Minas Gerais,
sempre que necessario e em qualquer
06 |época, desde que correspondente a fatos| Serv.. 12
registrados e a procedimentos adotados
pela CONTRATANTE, em conformidade
com a orientacdo da CONTRATADA.

07 Treinamento/ Apoio Técnico (Sede Serv 20horas *Quando
Contratada) A partir do 2° Treinamento. ' solicitado (nao
integra o
calculo)
08 Treinamento/ Apoio Técnico (Sede Serv 20horas *Quando
Contratante) A partir do 2° Treinamento. ' solicitado (nao
integra o
calculo)
VALOR TOTAL DE MANUTENCAO PELO PERIODO DE 12 (doze) |R$
MESES
VALOR TOTAL DA PROPOSTA (TABELA “A”) |R$
Treinamento da Teoria da Contabilidade Aplicada do Setor Publico
» O treinamento, sera ministrado ao(s) servidor(es) responsavel(eis) por
cada setor/area abrangido pela Assessoria prestada pela
CONTRATADA, ficando a CONTRATANTE isenta de quaisquer
Onus/custos relativos ao primeiro treinamento decorrente da presente
Observacgoes: contra.t acao. . . e
(Item 04) ' > A partir do s_egundo trelnamento, sobretudo em virtude de substituicao
e/ou acréscimo de servidor(es) responsavel(eis) por cada setor/area
abrangido pela assessoria prestada, serd pago a CONTRATADA o
valor de R$ ___, (), por servidor participante, atualizado este valor
na mesma data e indice do reajuste contratual.
B) ASSESSORAMENTO, PREENCHIMENTO PARA ENVIO.
Item Descrigao Unid. | Quant. Valor Mensal| Valor total
Assessoria no Envio do
Acompanhamento Mensal (Via
SICOM)
1.1 Compreende no assessoramento do
01 |envio mensal, dos 12(doze) meses, das| Un. 12
informacbes a serem encaminhadas ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas

16



CAMARA MUNICIPAL DE SAO LOURENGCO
PRACA DUQUE DE CAXIAS
ALAMEDA DR. GABRIEL AVAIR, 58
CAIXA POSTAL: 58 — CEP: 37.470-000 — SAO LOURENGO - MG
TEL : (035) 3332.2001

Gerais.

Assessoria no Envio do Balancete
Mensal (Via SICOM)
2.1 Compreende no assessoramento do
02 |envio mensal, dos 12(doze) meses, das un. 12
informacbes a serem encaminhadas ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

Assessoria no Envio do Balancete
Enceramento Anual (Via SICOM)
3.1 Compreende no assessoramento do
03 envio do encerramento anual das un. 12
informacdes a serem encaminhadas ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas

Gerais.

DCTF - Declaragao de Débitos e
Créditos Tributarios Federais
41 Compreende o levantamento de
04 |informacdes e preenchimento para envio| Un. 12
a Receita Federal de Dados relativos
aos tributos e contribuicbes. Semestral.

SICONFI - Sistema de Informacgoes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro
5.1 Compreende o levantamento de

informacdes e preenchimento para
05 envio a Secretaria do Tesouro| yn. 12
Nacional, das informacdes contabeis,
orcamentarias, financeiras, fiscais,
econbmicas, de operacdes de crédito e
de estatisticas de financas publicas,
dentro do prazo estabelecido.

VALOR TOTAL DE MANUTENCAO PELO PERIODO DE 12 |R$
(doze) MESES

VALOR TOTAL DA PROPOSTA ( TABELA “B”) R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

(SOMATORIO DOS VALORES R$
TOTAIS DAS TABELAS “A” E “B”) (

VALIDADE DA PROPOSTA 60 dias

Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos todas
as especificacbes e condi¢gdes contidas no Convite e anexo, podendo,
~ assim, afirmar nao haver qualquer discrepancia nas informacgdes e/ou
DECLARACAO documentos que os compdem.

Declaramos, ainda, que estamos cientes de todas as condi¢des que
possam de qualquer forma influir nos custos, assumindo total
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responsabilidade por erros ou omissdes existentes nesta proposta, bem
como por qualquer outra despesa relativa a realizagcdo integral dos
servigos licitados no presente certame.

CARIMBO CNPJ

Local e data

(Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal da Empresa
Proponente)

OBS: O VALOR DEVE SER EXPRESSO EM REAIS POR EXTENSO.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

Declaro, sob as penas da lei, que a empresa
possui 0s requisitos necessarios para habilitacdo no PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.

65/2021, instaurado na modalidade CONVITE n°. 02/2021.

Local e data.

(Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal da Empresa
Proponente)
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE EMPREGO DE MENORES

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

REF. PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 65/2021 — CONVITE N°. 02/2021

A licitante , inscrita no CNPJ sob o
n°. , com inscrigdo estadual n°. e estabelecida
no enderego , por ser representante legal

, DECLARA, para fins de comprovacgéao do atendimento ao

disposto no artigo 27, V, da Lei n°® 8.666/93, acrescido pela Lei n° 9.854/99, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

emprega nenhum menor de dezesseis anos em qualquer condig¢ao.

(Ressalvar caso empregue menor, a partir de 14 anos, na condicdo de

aprendiz).

(Local e data)

(Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal da Empresa
Proponente)
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

REF. PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 65/2021 — CONVITE N°. 02/2021

Para fins de participagdo no PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 65/2021 — CONVITE
N°. 02/2021, a (0) (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o n°. :
sediada no (ENDERECO COMPLETO), declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de

fato superveniente impeditivo de sua habilitacao, estando ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores a este data.

Local e data.

(Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal da Empresa
Proponente)
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO DE DADOS CADASTRAIS

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

REF. PROCESSO LICITATORIO N°. 65/2021 — CONVITE N°. 02/2021

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:
ENDEREGO ELETRONICO:
ENDEREGCO COMERCIAL:
MUNICIPIO:

ESTADO:

CEP:

INSCRIGAO MUNICIPAL:
INSCRIGAO ESTADUAL:
CONTA CORRENTE N°.
CcOD. DO BANCO:

SIGLA:

NOME/N°. AGENCIA:
NOME DO REPRESENTENTE QUE ASSINARA O CONTRATO:
CARGO QUE OCUPA:
ESTADO CIVIL:

RG N°.:

CPF N°.:
NACIONALIDADE:
PROFISSAO:

ENDEREGO RESIDENCIAL:

Local e data.

(Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal da Empresa
Proponente)
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

REF. PROCESSO LICITATORIO N°. 65/2021 — CONVITE N°. 02/2021

(NOME DA EMPRESA) , inscrita no
CNPJ sob o n°. , (ENDERECO COMPLETO) :
por seu representante legal (QUALIFICACAO DO REPRESENTANTE), DECLARA,

sob as penas da lei, para fins do disposto na Lei Complementar n°. 147, de 17 de

agosto de 2014, que:

a) Se enquadra como MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(ME/EPP);

b) a receita bruta anual da empresa nao ultrapassa o disposto na Lei Complementar
n°. 147, de 17 de agosto de 2014.

Local e data.

(Assinatura, nome e numero de identidade do Representante Legal da Empresa
Proponente)
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